	
	


[image: C:\Users\AGNIES~1\AppData\Local\Temp\Rar$DIa0.629\FE_POWER_poziom_pl-1_rgb.jpg]

ZAPYTANIE OFERTOWE – oferta przygotowania materiałów edukacyjnych w ramach dwóch zakresów tematycznych , każdy po 10 godzin dotycząca otwartych zasobów edukacyjnych dla studentów Uniwersytetu Rolniczego im. H. Kołłątaja w Krakowie. 

ZAPYTANIE OFERTOWE
w  projekcie  „Zrównoważony Rozwój Uczelni” współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój – zad. 8 Stworzenie Centrum E-edukacji  


I. INFORMACJE OGÓLNE 

Nazwa zamawiającego: 
Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 
Aleja Mickiewicza 21 
31-120 Kraków
NIP: 675 000 21 18 
REGON: 000001815 

Nazwa jednostki zamawiającej: 
Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektów Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja 
w Krakowie
Aleja Mickiewicza 21, pok. 5 
31-120 Kraków
tel. 12 662 42 53 
e-mail: cawp@urk.edu.pl


II. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW 

Osobą uprawnioną do kontaktu w sprawach merytorycznych z Zamawiającym jest: 
imię i nazwisko: inż. Joanna Goszczyńska 
telefon: 12 662 43 40 
e-mail: joanna.goszczynska@urk.edu.pl


III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wybór Wykonawcy, który podejmie się  przygotowania materiałów edukacyjnych dotyczących otwartych zasobów edukacyjnych w formie kursów e-learningowych z zakresu networkingu oraz z budowania ścieżki kariery dla studentów Uniwersytetu Rolniczego im. H. Kołłątaja w Krakowie .
2. Tematyka materiałów edukacyjnych : 

10 godzin kursów w zakresie tematycznym networkingu : 
1.	Czym jest skuteczny networking?
2.	Cechy idealnego networkingu, wykorzystanie sieć kontaktów, budowanie sieci kontaktów od podstaw, sylwetka networkera, 
3.	Budowanie sieci kontaktów na LinkedIn. Tworzenie skutecznego profilu w oparciu o mocne strony. Wykorzystanie funkcji profilu do prezentacji własnej sylwetki. Pasywne, aktywne i proaktywne metody szukania kontaktów. Podstawy budowania marki osobistej z wykorzystaniem LinkedIn.,
4.	Budowanie sieci kontaktów offline. Komunikacja interpersonalna z wykorzystaniem elementów komunikacji w stylu NVC. Asertywność w kontaktach bezpośrednich. Pewność siebie początkującego networkera. Aktywna rozbudowa sieci kontaktów poprzez uczestnictwo w spotkaniach networkingowych, 


10 godzin kursów w zakresie tematycznym budowanie ścieżki kariery : 
1. Budowanie tożsamości zawodowej.
2. Uwalnianie osobistego potencjału - mocne strony, talenty, wartości, zdolności, kompetencje.
3. Rozwijanie w studentach takich cech jak : komunikatywność, przedsiębiorczość, kreatywność , umiejętność samodzielnego podejmowania decyzji
4. Wytyczanie celu zawodowego oraz planowanie jego realizacji.
5. Odkrywanie i projektowanie ścieżki kariery zawodowej.
6. Tworzenie CV i listu motywacyjnego oraz trening rozmowy rekrutacyjnej


3. Kryteria jakościowe przedmiotu zamówienia: 
a) Posiadanie przez prowadzącego doświadczenia w zakresie ww. tematyki  
b) oświadczenie Wykonawcy, że wszystkie informacje są zgodne z prawdą.
 

IV. WARUNKI WSPÓŁPRACY

a) Wypłata wynagrodzenie nastąpi po wystawieniu przez Wykonawcę FV/rachunku , protokołu zdawczo-odbiorczego i stwierdzeniu przez Zamawiającego, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z ustaleniami. 
b) Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni po przedłożeniu FV.


V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 10.08.2023 r. – 31.10.2023 r. 

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

a) [bookmark: _GoBack]Ofertę zgodną z załączonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 09.08.2023 r., do godz. 15:00, 
b) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane, 
c) Ofertę należy złożyć osobiście lub za pomocą poczty/kuriera w siedzibie biura projektu (decyduje data wpływu oferty do biura): 
Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektów 
Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 
aleja Mickiewicza 21, pok. 6  
31-120 Kraków, tel. 12 662 42 53  
lub w wersji elektronicznej na e-mail: joanna.goszczynska@urk.edu.pl, (decyduje data wpływu oferty na adres korespondencji elektronicznej) 
d) Ofertę należy sporządzić na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego  zapytania  ofertowego,  w  języku  polskim,  w  formie  pisemnej,  czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:  
- Dokumenty określone w pkt. III 3, będące potwierdzeniem zdefiniowanych kryteriów. 
- Oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania warunków udziału  w postępowaniu – Załącznik nr 2,  
- Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, 
e) Złożenie  oferty  nie  powoduje  powstania  żadnych  zobowiązań  wobec  Stron,  Oferty  są przygotowywane na koszt Wykonawców, każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Weryfikacja czy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu – Etap I, dokonywana jest na podstawie wymaganych dokumentów określonych w rozdz. III pkt. 3 złożonych przez Oferenta, zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”
2. Ocena oferty w ramach Etapu 2 dokonywana jest na podstawie osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o następujące kryteria i ustalona punktację do 100 pkt. (100 pkt = 100% - oferta najkorzystniejsza):

Kryterium oceny ofert:
CENA 100%
· Kryterium I – Cena ofertowa – 100%
Załączniki:

 Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
 Załącznik nr 2 – Oświadczenie dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu 
 Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna
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