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Krakéw, 31.07.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. INFORMACJE OGOLNE

Nazwa zamawiajgcego:

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kottgtaja W Krakowie
Aleja Mickiewicza 21

31-120 Krakow

NIP: 675000 21 18

REGON: 000001815

Nazwa jednostki zamawiajace;j:

Centrum e-Learningu Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja
w Krakowie

Al. 29 Listopada 46, pok. 136

31-425 Krakow

tel. 880 574 254

e-mail: katarzyna.trochanowska@urk.edu.pl
Il. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach merytorycznych z Zamawiajgcym jest:
imie i nazwisko: Katarzyna Trochanowska
telefon: 880 574 254

e-mail: katarzyna.trochanowska@urk.edu.pl
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1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest wybdér Wykonawcy, ktéry zostanie
zatrudniony na stanowisku konsultanta edukacyjnego w ramach Zadania nr 9 - Dziatania
wpierajagce dla obywateli Ukrainy z projektu ,Zréwnowazony Rozwdj Uczelni”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkdw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

2. Kryteria jakosciowe przedmiotu zamdwienia:

a) wyksztatcenie wyzsze;

b) mile widziana znajomos¢ jezyka ukrainskiego na poziomie komunikatywnym;

c) doswiadczenie w zakresie moderowania, konsultowania, prowadzenia warsztatéow lub
spotkan z grupami mtodziezowymi;

d) oswiadczenie Wykonawcy, ze wszystkie informacje sg zgodne z prawda.
V. WARUNKI ZATRUDNIENIA

a) Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno-prawne;j
b) W czasie trwania catej umowy wykonawca zrealizuje maksymalnie 240 godziny
zegarowych.
c) Wyptata wynagrodzenie nastgpi po wystawieniu przez Wykonawce rachunkéw oraz
protokotu zdawczo-odbiorczego po ostatnim dniu pracy w danym miesigcu i stwierdzeniu
przez Zamawiajgcego, ze przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z umowa.
d) Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni po
przedtozeniu rachunkdw z zastrzezeniem, ze ostatnie wynagrodzenie zostanie wyptacone nie
pozniej niz do 18 grudnia 2023 .
e) Zakres petnionych obowigzkdéw:
e wsparcie studentéw UA w zakresie organizacji komunikacji z URK poprzez udzielenie
biezgcego systematycznego merytorycznego wsparcia; realizacje szkolenia w zakresie
technologii wspierajgcych, m.in. zakfadanie kont e-mail, obstuga programéw do

komunikacji zdalnej;
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e prowadzenie instruktarzy wewnetrznych;

* pomoc w mozliwosciach aktywizacji zawodowej studentow UA.
V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 21.08.2023 —15.12.2023 roku.
VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

a) Oferte zgodna z zatgczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy
ztozy¢

w terminie do dnia 09.08.2023 r. do godz. 9:00,

b) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane,

c) Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za pomocg poczty/kuriera w siedzibie biura projektu

(decyduje data wptywu oferty do biura):

Centrum e-Learningu Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie
Al. 29 Listopada 46, pok. 136

31-425 Krakow

tel. 880 574 254

lub w wersji elektronicznej na e-mail: katarzyna.trochanowska@urk.edu.pl, (decyduje data
wptywu oferty na adres korespondencji elektronicznej);
d) Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie,
wypetniajac niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Do
Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy
dofaczyc:

e Dokumenty okreslone w pkt. lll 2, bedgce potwierdzeniem zdefiniowanych

kryteridw.
e Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu —

Zatacznik nr 2,
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e Klauzule od wykonawcy/oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 RODO stanowigce Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego,

e) ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec Stron, Oferty sg
przygotowywane na koszt Wykonawcéw, kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng

oferte.
VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Weryfikacja czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu — Etap |,
dokonywana jest na podstawie wymaganych dokumentéw okreslonych w rozdz. Il pkt. 2
ztozonych przez Oferenta, zgodnie z formutg ,,spetnia — niespetnia”

2. Ocena oferty w ramach Etapu 2 dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o nastepujace kryteria i ustalona punktacje do 100 pkt. (100 pkt =

100% - oferta najkorzystniejsza):

Kryterium oceny ofert:
CENA 100%

Kryterium | — Cena ofertowa — 100%
VIIl. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet Rolniczy im.
Hugona Koftagtaja z siedzibg w Krakowie;

2. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c

RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;
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3. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres przez okres 5 lat lub
w okresie niezbednym do wyzej wskazanych celéw przewidzianych przepisami prawa oraz
wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi na Uczelni.

4. w odniesieniu do Pani/Pana/Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5. posiada/jg Pani/Pan/Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana/Parstwo
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Panstwa danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

6. nie przystuguje Pani/Panu/Panstwu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust.

1 lit. c RODO.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie dot. spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna
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